	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05 – NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 08/10 ĐẾN NGÀY 12/10/2018


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

08/10
	7h30: Sơ kết TĐ 5 – Triển khai công tác tuần 6
7h30: KT, VP thu các khoản tiền T9 (Thu Vân hỗ trợ; Tâm)
9h20: CBGV nhận quần áo đồng phục tại phòng HĐ


	BGH dự SHCM khối 3

14h: HT duyệt dự toán chi MH; BT; TALK
14h30: Họp tổ lao công, bảo vệ 
15h20: Họp HĐ thông qua DT chi MH; BT; TALK

16h: KT, VP thu các khoản T9 (Thu Vân hỗ trợ;) 
	LĐ: Trực
GV: P.Anh
	Ca 1: Tân-Tài
Ca 2: Hùng-Phương

	Ba

09/10
	7h30: HĐTT: Tập thể dục; Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tay –chân- miệng
BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
11h: Duyệt kịch bản HN CBCC – Giang; Thủy chuẩn bị
	KTNB: Kiểm tra công tác thu chi của GVCN (Đ/c Hiền, Cẩm, Hoa)
16h30: Họp hội nghị CBCC, VC – Buổi 1

Các tổ nộp bài tham luận trước 9h20, ngày 10/10
	LĐ: Vân
GV: Yến
	Ca 1: Hùng-Phương 
Ca 2: Tân -Tài

	Tư
10/10
	7h30: HĐTT: Trường học thân thiện

KTNB: KTTD đ/c Trà (PHT, Tạ Nhung, Cẩm)
9h40: Đ/c Ng. Xuân thi GVG (PHT, Nhung, Nga chấm)

9h20: GVCN nôp DS HS tham gia BHTT và Tiền về đ/c Hiền
	15h20: GVCN nhận phiếu thu tiền tháng 10 tại VP
15h: CBVP nộp sản phẩm “Sải cánh vươn cao”(5 tranh) về PGD (đ/c Hằng, Phương Anh chuẩn bị)

16h: BGH kiểm tra công tác chuẩn bị CSVC phục vụ hội nghị CNVC
	LĐ: Trực

GV:Thắm

	Ca 1: Tài -Tân
Ca 2: Phương -Hùng

	Năm

11/10
	8h: Hội nghị công nhân viên chức năm 2018
Học sinh nghỉ học cả ngày
	14h: Đ/c Trực; Giang dự Chuyên đề Âm nhạc cấp Quận tại TH Đoàn Kết; Mang theo 01 đàn Organ.
	LĐ: Vân
GV:Nhung
	Ca 1: Hùng - Phương
Ca 2: Tài – Tân 

	Sáu

12/10
	7h45: HĐTT: Chiken dance

7h30: KT, VP thu các khoản tiền T10 (Thu Vân hỗ trợ; Tâm

9h: Họp giao ban tổ hành chính
11h: HT duyệt lịch công tác tuần 7

	14h: HT duyệt BC hướng dẫn SLLĐ lần 2
14h: Đ/c Trực, Thu, Nhung chấm thi GVG môn thể dục đ/c Thu Vân

16h: KT, VP thu các khoản tiền T10 (Thu Vân hỗ trợ; Tâm) 

17h: Tổng VS toàn trường
	LĐ: Trực

GV: Trà
	Ca 1: Tân - Tài
Ca 2: Hùng - Phương

	Ghi chú: Phòng GD&ĐT Kiểm tra kết quả thực hiện Chương trình 03-CTr/QU tại các trường vào ngày thứ hai; thứ ba/Tuần.

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


